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Der Country Club Schloss Langenstein, unweit des Bodensees gelegen, ist einer der renommiertesten 
und attraktivsten 18-Loch Golfanlagen, mit nationalem, wie auch internationalem Bekanntheitsgrad und 
gehört seit über einem Jahrzehnt zu den Leading Golf Clubs of Germany. Seit seinem Bestehen in den 
frühen 90er Jahren versteht sich der Country Club Schloss Langenstein -in all seinen Bereichen- für 
seine Mitglieder und Gäste ein Erlebnis der besonderen Art zu schaffen und durch einen hohen 
Qualitätsstandard zu überzeugen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort eine 
Vollzeitkraft für unser Clubsekretariat. 
 
Stellenbeschreibung: 
 
Die/Der Bewerber*in sollte eine freundliche und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit schneller 
Auffassungsgabe mit sich bringen. Sehr gute Fähigkeiten im Bereich einer strukturierten und 
abteilungsübergreifenden Kommunikation sind Voraussetzung. Alle Aufgaben im Rahmen Ihrer Tätigkeit 
sollten mit dem persönlichen Anspruch einer exzellenten Kundenzufriedenheit unserer Mitglieder und 
Gäste ausgeführt werden. 
 
Ihre Aufgaben sind: 
 

- Organisation des Spielbetriebes auf der gesamten Anlage 
- Freundlicher Empfang und Betreuung der Mitglieder und Gäste 
- Organisation und Durchführung von Turnieren, Veranstaltungen und Events 
- Unterstützung bei der Mitgliederverwaltung 
- Beratung und Betreuung von Interessenten 
- Führung der Kasse sowie Erstellung des täglichen Kassenabschlusses  
- Allgemeine Sekretariatstätigkeiten 
 

Sie bringen mit: 
 
- Servicebewusstsein 
- Dienstleistungsorientiert 
- Flexibilität und Teamgeist 
- Freundliches und zuvorkommendes Auftreten 
- Bereitschaft zu Wochenend-Diensten und Überstunden 
- Kaufmännische und EDV-Kenntnisse 
- Optional: Erste berufliche Erfahrungen in einer Sport-Organisation wären von Vorteil,  
  ebenso Kenntnisse im Golf-Verwaltungssystem PC Caddie 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen an: 
 
Country Club Schloss Langenstein 
D-78359 Orsingen-Nenzingen 
Ansprechpartner: Clubmanager Herr Colin Piltner 
Tel. +49 (0) 7774-506 51 
E-Mail: clubmanager@schloss-langenstein.com 
www.schloss-langenstein.com   
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